
＊スクーリング受講について＊
★スクーリング受講のながれ（概要）
『スクーリングのしおり』をもとに受講科目を決定

日程表から当該年度に開講されるスクーリングの科目を把握し、受講計画を立て、受講科目を決定します。

受 講 科 目 の 登 録 ※

決定した科目を所定の受付期間内に登録します（登録期間は日程表に記載）
登録にはスクーリング受講届の提出と受講料の納入、履修カルテ（保育・教職実践演習受講者）、卒業制作企画書（卒
業制作受講者）などが必要です。

受講受付（スクーリング受講許可書の発行）

大学で登録内容の確認処理を行ったうえで、各学生へ登録内容の可否について「スクーリング受講許可書」を発送
します。（スクーリング開講初日の10日前までに送付します）

スクーリングで使用する教科書や持参物の手配

ホームページ「スクーリング関連」にて科目の授業内容を確認し、使用テキストや持参物を用意します。本学の教科
書販売指定会社である丸善㈱大阪支店のネット販売を利用してテキストを購入することも可能です。

ス ク ー リ ン グ の 受 講

成 績 通 知 受講スクーリングが終了した翌月前後に「成績通知書」が送付されます。

※学外スクーリングの申し込み手続きの場合は、受講科目の登録前に予備登録が必要です。（詳細は後述）

★スクーリング受講届・振込用紙の記入例
〈スクーリング受講料振込依頼書の記入例〉

領収書（B票）は本人の控えとして保管し、届出書（C票）をスクーリング受講書類と合わせて提出して下さい。
受講料は1科目7000円（学外スクーリングは8500円）になります。（「音楽」のみ器楽と声楽のセットでも1科目分の受講
料で登録できます）。受講料の納入は銀行振り込みで行って下さい（銀行窓口もしくはATM）。
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三井住友銀行 各本支店からの振込の場合は、
振込手数料は無料です。 自動振込機による振込は

できません。
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スクーリング受講料振込依頼書（A）
スクーリング受講料振込領収書（B） スクーリング受講料　　　　 （C）

銀行用　振込人用大阪芸術大学短期大学部 通信教育部
大阪芸術大学短期大学部 通信教育部 大阪芸術大学短期大学部 通信教育部

上記のとおりスクーリング受講料として

領収いたしました。

本票を振込人は銀行より受取り、
本学に提出のこと。

振込届出書

依頼書（A票） 領収書（B票） 届出書（C票）



〈振込口座〉
三井住友銀行　天王寺駅前支店　普通預金№1364568
口座名：大阪芸術大学短期大学部通信教育部
※スクーリング受講料専用口座です。スクーリング受講料以外は入金しないで下さい。

●銀行（ゆうちょ銀行は除く）に設置しているATM（現金自動出入機）を使用して納付する場合や銀行備え付けの電信扱い振込用紙を

使用して銀行窓口より納付する場合の注意事項──────

（ゆうちょ銀行のシステムでは、学生番号のアルファベット入力に対応していないため、ゆうちょ銀行は使用不可とします。）

入金に際しては、必ず 学生番号・氏名 の順で入力（記入）して下さい。
「お振込人名」の箇所で、学生本人の氏名の前に必ず学生番号を入力（記入）して下さい。
（同姓同名の方が在籍されている場合がありますので、氏名だけでは特定致しかねます。）
・学生本人の氏名で入金して下さい。
・「電信扱い」で入金して下さい。
・ATM及び銀行備え付けの振込用紙を用い銀行窓口で入金した場合、「振込の控え」を事務室会計S係に提出して下さい。
（「振込の控え」の提出はコピー可。ただし感熱紙によるコピーは避けて下さい。コピーする際は、文字（振込日付・取扱銀行・

支店・学生番号・氏名・入金金額）がハッキリ写る濃さでコピーして下さい。原本を送付された場合でも返却致しません。）

〈スクーリング受講届の記入例〉
鉛筆で記入して下さい。	 ※	1受講会場コードは、スクーリングの実施区分や会場により異なります。各ス	

	 クーリングの日程表で確認して下さい。
※	2受講するスクーリング区分を○で囲んで下さい。
※3受講科目の科目コードと科目名を正確に記入して下さい。
※	4保育学科「音楽」は声楽と器楽に細分化していますので、受講届には細分化し	
	 た科目コードを記入して下さい。ただし受講料は声楽と器楽で1科目分になりま	
	 す。声楽・器楽のいずれかのみを登録する事も可能ですが、その際にも受講料は	
	 1科目分となります。
※	5保育内容（言葉）Ⅰ・Ⅱについては受講料は徴収いたしません。
※	6登録科目数及び受講料の合計金額を必ず記入して下さい。

★「音楽」の授業時間について
「音楽」は声楽・器楽をセットで開講しています。授業時間については3日間の日程を2日目の昼休みで分割し、1.5日ずつ声
楽・器楽を交代で受講します。（声楽と器楽のどちらを先に受講するかは、受講後の「スクーリング受講許可書」をもって案内
します）。受講料は、声楽・器楽のセットで1科目の受講料で登録できます。

大阪芸術大学短期大学部通信教育部

スクーリング受講届
受講会場
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スクーリング調査書
○この調査書は、スクーリングを受講するにあたって健康状態と緊急時の連絡先を把握するものです。受講登録ごとに必ず本調査書を記入の上、提出して下さい。

　提出のない場合は、当該スクーリングの受講を許可いたしません。

○健康状態については、その状態をできるだけ詳しく記入して下さい。状態によっては教員と協議の上、受講をお断りする場合があります。

○当該項目に記入することがない場合は、「なし」と記入し、記入漏れがないようにして下さい。

学生番号 氏　名

〒 携帯

携帯

（　　　 　様方）

（　　　 ）続柄

既往症・持病につ

いての連絡事項

TEL

〒
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TEL

TEL

現住所

緊急連絡先

健康状態

＊本人以外

＊健康な方は「良好」と記入

スクーリング宿泊先

＊現住所と相違の場合に記入



★受講要件が設けられている科目
以下の科目には受講に制限が設けられています。

「音楽Ⅱ（声楽Ⅱ）」／「音楽Ⅱ（器楽Ⅱ）」（平成24年度以前入学対象）「音楽Ⅱ（声楽Ⅰ）」／「音楽Ⅱ（器楽Ⅰ）」を合格していること。

「音楽Ⅲ（声楽）」／「音楽Ⅲ（器楽）」（平成25年度入学対象） 「音楽Ⅱ（声楽）」／「音楽Ⅱ（器楽）」を合格していること。

「音楽Ⅳ（声楽）」（平成26・27年度入学対象） 「音楽Ⅲ（声楽）」を合格していること。

「音楽Ⅳ（器楽）」（平成26・27年度入学対象） 「音楽Ⅲ（器楽）」を合格していること。

「乳児保育」「小児栄養」「子どもの食と栄養」「子どもの保健Ⅱ/Ⅲ」 2年次以上であること。

「保育・教職実践演習（幼稚園）」 3年次以上（保育学科幼稚園コース生は2年次）であること。原則
受講の2ヶ月前までに教育実習を終えること。教育実習を履修し
ない場合は保育実習を充てる。両実習を履修しない場合は申し出
により要件を緩和する。

卒業制作（デザイン美術学科） 2年次以上であること。「基礎実習」「専攻実習」を受講していること。

※卒業希望申告者を優先します。

●スクーリング登録科目の取り消し（キャンセル）と受講料の返金について

原則として一度受講登録して受講許可された科目の取り消し（キャンセル）はできません。出席できない場合
は“欠席（評価は不可となります）”扱いとなります。また原則として一度納入された受講料の返金も行いません。
（履修エラー等による過剰金については返金致します。）スクーリングの受講登録手続きを行う際には各自のスケ
ジュールを十分に確認の上、お手続きして下さい。スクーリングでは教員が出席確認を行っていますので、欠席
の連絡は必要ありません。

8校（Web）

長方形



★学外スクーリングの予備登録手続きについて
学外スクーリングについては、実施会場・教室等の都合上、受講定員を予め設定していることから、受講人数の調整を行いま

す。受講に係る実際の登録手続きに先立って、下記様式の予備登録はがきを作成し、一旦、受講希望の旨を届け出る予備登録を

行って下さい。受講希望者数の集計・調整を行った後、受講対象者へ個別に受講（本）登録に必要な登録手続き書類一式（スクー

リング受講届、スクーリング受講料振込依頼書等）を送付します。

※学外スクーリングでは、規定の受講定員を上回る申し込みがあった場合には、卒業希望申告者を優先とし、以下、上級年次、

同級年次、下級年次、開催エリアに居住の方の順に優先順位を設け、受講人数の調整を行います。また、逆に受講申し込みが一

定数を極端に下回り、授業の実施が困難であると判断された場合には、当該授業科目の実施を取り止める場合がありますので、

予めご了承下さい。

予備登録については、官製はがきに下記様式のとおり必要事項を記入の上、規定の予備登録受付期間内にスクーリング係まで

提出して下さい。本学窓口で提出する場合に限り、はがきサイズの用紙を代用していただいても構いません。

予備登録はがき作成例

※同一受付期間内に受講希望する科目が複数あるような場合でも、予備登録はがき

は、必ず申し込む科目ごとに1枚ずつ作成提出して下さい。

1枚のはがきに複数の科目を記入した場合、また1枚のはがきに友人（学生仲間）と

連名で登録内容を記入した場合は、予備登録を受付できません。

※予備登録受付期間は必着（最終日締切）です。消印有効ではありませんので注意し

て下さい。

また、受付期間の終了から20日以内に本学から当該科目の受講に関する手続きの

案内が届かない場合は、至急、本学まで発送の状況を問い合わせて下さい。

学外スクーリング受講上の注意点

■学外スクーリングでは、科目の受講料が1科目あたり8,500円となり、その他のスクーリングでの受講料とは異なりますので注意して下さい。

■学外スクーリングの受講の際には、原則として、当該科目で使用するテキスト（教科書）は受講者各自で準備・手配する必要があります。

■各授業科目の教室については、スクーリング受講許可書を持参のうえ、当日会場の掲示板にてご確認下さい。

■授業時間は以下のとおりです。

（ 1 〜 5 限目までの科目）

時　限 1時限 2時限 3時限 4時限 5時限

授業時間
9：00
�
10：30

10：40
�
12：10

12：50
�
14：20

14：30
�
16：00

16：10
�
17：40

（ 1 〜 4 限目までの科目）

時　限 1時限 2時限 3時限 4時限

授業時間
9：30
�
11：00

11：10
�
12：40

13：20
�
14：50

15：00
�
16：30

※学外　スクーリング予備登録

① 受講記号：「 」

② 実施日程：
 　月　日（　）～　月　日（　）

③科目名と【科目コード】：
 科目名 【 】

④ 学生番号：

⑤ 氏　　名：


