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トップページ（基本操作） 

１．学習支援システムのトップページ 

 

 ログインした時に最初に表示されるトップページの各項目について解説します。 

 

＜PC 画面トップページ＞ 

  

<スマートフォン画面> 
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(1)  HOME…トップページを表示します。 

学生メニュー…「学習支援システム 学生メニュー」を参照。 

   FAQ…学習に関する Q＆A を掲載しています。 

   リンク…学習指導書やリポート設題、Active!Mail へのリンク 

ページです。 

   ✰スマートフォンは右上の MENU をクリックするとメニューが 

   表示されます。 

(2)  大学から個人宛に来たお知らせを照会します。クリックする 

と詳細画面が表示されます。[2 あなたへの連絡] 

(3)  「バックナンバー」ボタンをクリックすると、公開期間経過後の 

お知らせを表示します。[表示順]を指定すると、お知らせの表示

順が変更できます。 

(4)  大学からのお知らせを表示します。青字タイトルをクリック 

すると詳細画面を表示します。[2.1.3 大学からのお知らせ] 

   ☆”お知らせ”は大学からの事務連絡が表示されます。 

定期的に確認する習慣をつけてください。 

(5)  ログインユーザに関する情報を表示します。名前に常用外 

   漢字が含まれる場合は常用漢字に置き換わります。 

(6)  当月のカレンダーを表示します。【今日のスケジュール】をクリ 

ックするとＭＹカレンダーへ移動します。[2.1.4ＭＹカレンダー] 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

 
6 

 



2 
 

２．大学からのお知らせ 

 

●トップページのお知らせのタイトル部分をクリックすると、大学からのお知らせの詳細が表示されます。 

 

<PC 画面> 

   

 

<スマートフォン画面> 

 

 

(1) 画面右（スマートフォンの場合は下部）には大学からのお知らせの一覧が表示されています。 

タイトルをクリックすることで、別のお知らせの詳細を表示できます。 

(2) 【戻る】ボタンをクリックすると、学生トップページ画面へ移動します。 
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３．あなたへの連絡 

 

●トップページのあなたへの連絡の「未読」「既読」をクリックすると、大学からあなた個人へ送られた事務連絡を 

確認できます。 

 

<PC 画面> 

   

 

<スマートフォン画面> 

 

未読一覧も既読一覧も、「タイトル」リンクをクリックすると「あなたへの連絡（詳細）」画面に移動します。 

【戻る】ボタンを押下すると、「あなたへの連絡」一覧画面へ移動します。 

画面右（スマートフォンの場合は下部）には大学からあなたへの連絡の一覧が表示されています。 

「未読メッセージ」リンク、「既読メッセージ」リンクをクリックすることで、それぞれの一覧を表示します。 
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<PC 画面> 

   
 

   

 

<スマートフォン画面> 

 
 

 

 

   

未読メッセージには【読みました】ボタンが表示されます。【読みました】ボタンをクリックすると、参照している 

メッセージを既読にします。 
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４．Myカレンダー 

 

●トップページの右側のカレンダーから、個人スケジュールの管理ができます。 

<PC 画面> 

 

 

<スマートフォン画面> 

 

  

 

カレンダーの表示を切り替えます。 

画面右（スマートフォンの場合は下部）をクリックしても 

切り替えられます。参考画像は週表示です。 

(2) 主な大学行事・イベントが表示されています。 

 

(3) 個人のスケジュールを表示します。タイトルをクリックすると 

その予定のカレンダー／個人のスケジュール更新/削除 

画面へ移動します。 

(4) 【追加】ボタンをクリックするとその日付のカレンダー／個人 

のスケジュール登録画面へ移動します。 
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カレンダー／個人のスケジュール登録/削除 

<PC 画面> 
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(1) スケジュール情報を指定します。 

[時間指定]を選択し、[開始時間]と[終了時間]を指定する 

と一覧表示のタイトルの右に時間を表示します。 

繰り返しの[毎年]を選択すると、最初の登録日以降の全て

の年の同月同日に登録します。 

繰り返しの[毎月]を選択すると、最初の登録日以降の全て 

の月の同日に登録します。 

繰り返しの[毎週]を選択すると、最初の登録日以降の全て 

の週の同じ曜日に登録します。 

終了日を入力し、繰り返しの終了日を指定できます。 

(2) 【戻る】をクリックするとＭＹカレンダー画面へ移動します。 

【登録実行】（※）を押下すると、登録処理を実行して、 

ＭＹカレンダー画面へ移動します。 

※変更の場合は【変更実行】、削除の場合は【削除実行】 

をクリックしてください。 
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５．学生メニュー 

 

 ポータルメニューの「学生メニュー」をクリックすると、学生メニューを表示します。 

 各メニューの詳細は「学習支援システムの手引き 学生メニュー」を参照してください。 

 

<PC 画面> 

  

 

<スマートフォン画面> 
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６．FAQ 

 

 学習に関する各種手続きや学習方法、教科目に関する FAQ の一覧と詳細を表示します。 

 ポータルメニューの「FAQ」をクリックすると、下記の一覧画面を表示します。 

 

<PC 画面> 

   

<スマートフォン画面> 

    

 

 

(1) FAQ のカテゴリの一覧が表示されます。「タイトル」リンクをクリックすると「FAQ（詳細）」画面へ 

移動します 

(2) カテゴリ内の FAQ の件数が表示されます。 

 

＜FAQ（詳細）画面（パソコンの場合）＞ 
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７．リンク（教材購入・学習指導書・スクーリング情報・リ

ポート設題・試験問題など） 
 

 学習に必要なページへのリンクを表示します。 

 

＜PC 画面＞ 

  

 

＜スマートフォン画面＞ 

 

 

各リンクページの詳細 

 

●大阪芸術大学通信教育部ホームページ 

●Active!Mail…Ａｃｔｉｖｅ！Ｍａｉｌのログイン画面を開きます。 

●パスワード変更（Active!Mail）…Ａｃｔｉｖｅ！Ｍａｉｌのパスワード

変更ページです。学習支援システムのパスワード変更の方法

は「学習支援システムの手引き 学生メニュー」を参照してくだ

さい。 

●各種申請……受験申請や証明書の申込みなど通信教育の

学習に係る手続き方法を解説しています。 

●教材購入……丸善雄松堂の管理するテキスト購入ページに

移動します。 

●試験情報……単位修得試験の日程や試験会場、試験申込

期間などが掲載されています。 

●スクーリング情報……各スクーリング日程および受講申請期

間、授業概要（担当教員・テキスト・持参物など）を掲載してい

ます。 

●学習指導書・リポート課題……通信授業科目のテキストや科

目概要を記した指導書と、リポート課題が掲載されています。 

●試験問題集……単位修得試験・リポート試験の問題が掲載

されています。 



10 
 

＜試験情報＞ 

 

 

 

 

 

 

 

＜スクーリング情報＞ 

 

 

 

 

 

 

 

試験会場への行き方が書かれています。 

「MAP」をクリックすると GoogleMap で確認できます。 

試験の申込および受験に関する注意事項等が抱え

ています。受験前に必ず一読してください。 

今年度分の年間試験日程と試験会場、開始時間が

掲載されています。 

各授業の概要（授業内容・準備物・テキスト）が書か

れています。授業前に必ず確認してください。 

スクーリングの準備物や申込方法、その他注意事

項が書かれています。 
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＜学習指導書・リポート課題＞ 

 
 

 

 

＜試験問題集＞ 

 

各科目のリポート設題及び学習指導書です。科目

名をクリックすると該当ページが開きます 

リポートの書き方・提出方法についての解説です。 

単位修得試験の対策問題が試験会場への行き方

が書かれています。科目名をクリックすると該当科

目の試験問題（PDF）に移動します。実際の試験で

は、ここに掲載された問題から出題されます。 

リポート試験（在宅試験）の試験問題が掲載されて

います。科目名をクリックすると該当科目の試験問

題（PDF）に移動します。原則として掲載されている

問題全てを回答してください。 

入学年度や学生番号、使用テキストによって試験問

題が変わる科目があります。間違えないようにしてく

ださい。 

科目名（リポート設題）…リポート設題（PDF）へ移動 

 

科目名（学習指導書）…学習指導書（PDF）へ移動 

 

入学年度や学生番号、使用テキストによって学習指

導書や設題内容が変わる科目があります。間違え

ないようにしてください 

 

提出用の原稿用紙及びリポート用紙はここからダウ

ンロードできます。市販の原稿用紙で作成しても結

構です。 


